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1. INTRODUCCION

1.1. Propésito del manual

Este documento constituye la guia oficial de editores para la Intranet de Gestion B2B de la
Sierra Norte de Madrid. Su objetivo es facilitar a las empresas las instrucciones necesarias
para el uso correcto de la plataforma, garantizando una gestion eficiente de los
contenidos turisticos del territorio.

1.2. Sobre la plataforma

La Intranet ha sido disenada como una herramienta de coordinacion y promocion para el
tejido empresarial y las entidades del sector turistico de la Sierra Norte de Madrid. Esta
plataforma permite de forma centralizada:

e La actualizacion de fichas comerciales de establecimientos y servicios.
e La publicacién y gestion de actividades y eventos turisticos en la web institucional.

e Elacceso aunrepositorio documental especializado con normativa, guias y recursos
de interés.

1.3. Marco de financiacion

Este proyecto se integra en el Eje 3, Actuacion 10 de la Accion de Cohesion en Destino
"Turismo Rural". La actuacion estd enmarcada en el Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia, financiado por la Unién Europea a través de los fondos NextGenerationEU, en
colaboracion con el Ministerio de Industria y Turismo y la Comunidad de Madrid.

1.4. Arquitectura y conectividad

La plataforma opera como un sistema independiente desarrollado en Laravel, conectado
mediante llamadas APl con el portal institucional sierranortemadrid.org. Este flujo permite
que la informacidn introducida por los usuarios en la infranet, tras ser supervisada por los
administradores, se publique de forma automdtica y coherente en la web de destino.
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2. ACCESO A LA PLATAFORMA (LOGIN)

El acceso a la Intranet de Gestidon B2B es estrictamente restringido, garantizando la
seguridad de la informacién y la integridad de los datos publicados en el portal
institucional. La url principal es hitps://intranet.sierranortemadrid.org

2.1. Credenciales de Acceso

Para entrar en el sistema, el usuario deberd intfroducir sus credenciales autorizadas en la
pantalla de inicio:

e Usuario: Direccion de correo electréonico vinculada a su ficha o entidad.
e Contrasena: Clave alfanumérica personal y secreta.

k-— Panel Sierra Morte

Autenticarse para iniciar sesion

Email

=
a8
Recordarme #) Acceder

Olvidé mi contrasena

2.2. Politica de Registro

De acuerdo con los protocolos de seguridad, no existe la opcion de registro pUblico o libre
desde la interfaz de inicio. El alta de nuevos usuarios (empresas, autbnomos o técnicos)
debe ser gestionada y autorizada previamente por el Administrador del portal, quien
asignard el rol correspondiente (Editor o Administrador de Contenidos) segun el perfil del
solicitante.

2.3. Recuperacion de Contrasena

En caso de olvido o pérdida de las credenciales, la plataforma dispone de un sistema de
recuperacion automatizado:

e Haga clic en el enlace "Olvidé mi contrasena" situado en la pantalla de login.
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https://intranet.sierranortemadrid.org/

e Introduzca la direccidn de correo electronico asociada a su cuenta.
e Recibird un mensaje de correo electronico con un enlace seguro y temporal para
establecer una nueva clave de acceso.

#- Panel Sierra Norte
Restablecer la contrasena

Email

[ Enviar enlace para restablecer la

contrasefia

Nota: Por motivos de seguridad y cumplimiento del RGPD, el sistema ufiliza tokens de
recuperacion de un solo uso y con tiempo de expiracion limitado.
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3. DASHBOARD (PANEL PRINCIPAL)

El Dashboard es la pantalla inicial que se visualiza tras iniciar sesion correctamente en el
Panel Sierra Norte. Esta vista centralizada proporciona una vision general del estado de los
contenidos y sirve como punto de partida para todas las tareas de gestion. La interfaz esta
disenada para ser intuitiva y permite una navegacion réapida a través de las diferentes
secciones del portal.

3.1.

Estructura de la Interfaz

La pantalla principal se divide en tres zonas bien diferenciadas:

Barra Superior: Muestra el nombre de la plataforma "Panel Sierra Norte" y el meny
lateral de navegacién. En el extiremo derecho, se visualiza el perfil del usuario
autenticado (en este caso, un perfil de "editor’) con su nombre e imagen de perfil.

Men0 Lateral (Navegacion): Esta barra de navegacién es el eje central para
acceder a las distintfas funcionalidades. Estd organizada por categorias:
"CONTENIDOS", y "OTROS CONTENIDOS".

Zona Central de Contenido: Es el drea mds grande de la pantalla, donde se muestra
la informacién de la seccidén seleccionada. Al acceder al Dashboard, esta zona
presenta un mensaje de bienvenida e informacion Util.

2 panel Sierra Norte @ Editor de Contenido

CONTENIDOS

H Algjamientos

Bienvenido/a al Panel de Sierra Norte

M Restaurantes Este espacia ha sido creado para ayudarte a gestionar y dar visibilidad a tu negocio @ actividad turistica
dentro de la Sierra Norte de Madrid.
B empresas
Alravés de este panel podras actualizar la informacion de tu to. ariadir mejorar
M Productores/Artesanos tu presencia online y formar parte de la oferta turistica del territorio.
# Eventos Toda la informacién que intreduzcas aqui serd utilizada para

OTROS CONTENIDOS

w los canales oficial

- Facilitar que visitantes encuentren tu oferta

B ococumentacien . - Mejorar la calidad y organizacion de la informacion turistica

Es importante que complates Los campos con informacion clara, actualizada y atractiva
No necesitas conacimientos léenicos. cada apartado ineluye una breve explicacion para guiarte paso a
paso

Sitienes dudas. puedes consultar los manuales individuales

Gracias por formar parte de la Sierra Norte de Macrid,

Informacién y documentos Utiles del territorio

2
W7 © 2026 Sierra Norte

Financiado por
1a Unién Europea
NextGanerationEU

3.2. Contenido de la Pantalla de Bienvenida

Al entrar al Dashboard, la zona central muestra un mensaje de bienvenida e instrucciones

claras para el usuario, detallando el propdsito del panel:
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e Mensaje de Bienvenida: Saluda al usuario y le informa de que este espacio ha sido
creado para ayudarle a gestionar y dar visibilidad a su negocio o actividad turistica
dentro de la Sierra Norte de Madrid.

e Funcionalidades Principales: Detalla que a través de este panel se podrd actualizar
la informacion del establecimiento, anadir contenidos, mejorar la presencia online
y formar parte de la oferta turistica del territorio.

e Uso de la Informacion: Explica que toda la informaciéon introducida serd utilizada
para promocionar el negocio en canales oficiales, facilitar que los visitantes
encuentren la oferta, y mejorar la calidad y organizacion de la informacion tfuristica.

e Facilidad de Uso: Destaca que no se necesitan conocimientos técnicos y que cada
apartado incluye explicaciones detalladas y manuales individuales para guiar paso
a paso.

e Acceso a Recursos: En la parte inferior, se encuentra un botdn destacado con el
texto "Informaciéon y documentos Utiles del territorio”, el cual permite el acceso
directo a recursos adicionales y de apoyo.

3.3. Uso del Menu Lateral de Navegacion
El menu lateral es la herramienta clave para moverse por la plataforma. Permite acceder
a las siguientes secciones principales:

e CONTENIDOS:

o Esta categoria permite la gestidn de los diferentes tipos de recursos turisticos,
mostrando un contador con el nUmero de elementos disponibles para cada
editor:

= Alojamientos

= Restaurantes

= Empresas

= Productores/Artesanos
= Oficinas de Turismo

= Planes

= Experiencias

= Espacios Culturales

= Espacios Naturales

= Eventos: Esta opcidn incluye una flecha que indica que al hacer clic
se desplegardn subcategorias adicionales para gestionar los eventos
turisticos

o OTROS CONTENIDOS:

o Documentacion: acceso directo al repositorio documental.

ASAP GLOBAL SOLUTION 7

Financiado por Plan de Recu 16 VA
e peracion, .
H la Unién Europea % BENDUSTUA Transformacién \\\/

NextGenerationEU W v Resiliencia Gomunidad VALLE NORTE or. LOZOYA



o

En cumplimiento de la normativa de comunicaciéon de los fondos europeos, la parte inferior
de la pantalla muestra la barra de logotipos oficiales exigida por el Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia (PRTR) [cite: 325, 327]:

3.4. Barra de Logos y Financiacion (Publicidad Obligatoria)

e Logo de "Financiado por la Unidn Europea - NextGenerationEU".

e Logo del "MINISTERIO DE INDUSTRIA Y TURISMQ" y de "Turespana".

e Logo del "Plan de Recuperacion, Transformacioén y Resiliencia”.

e Logo de la"Comunidad de Madrid".

e Logo de la"Mancomunidad de Servicios VALLE NORTE DEL LOZOYA".
o Copyright © 2026 Sierra Norte.
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La plataforma permite a cada usuario registrado personalizar su informacién bdsica de
acceso e identidad visual dentro del Panel Sierra Norte para garantizar una correcta
identificacion en las tareas de edicidon y administracion.

4. PERFIL DE USUARIO

Editor de Contenido

Nombre
Editor de Contenido
Correo Electrénice

editor@ejemplo.com

B Guardar Cambios

4.1. Configuraciéon de Identidad Visual

Desde el drea central de gestion del perfil, al que se accede desde la parte superior
derecha del panel, el usuario dispone de las siguientes opciones para su imagen
personalizada:

e Avatar / Imagen de Perfil: Se muestra la imagen actual del usuario en formato
circular en la parte superior del formulario.

o Restablecer foto: Existe una opcidn especifica para eliminar la imagen actual o
actualizar el avatar personalizado que identifica al usuario en la barra superior de la
aplicacién.

4.2. Edicion de Datos Personales

El formulario de perfil permite la modificacion de los campos fundamentales de contacto:

e Nombre: Campo de texto para actualizar el nombre que se mostrard publicamente
en la plataforma y en el registro de actividades (logs).

e Correo Electronico: Permite actualizar la direccidn de e-mail vinculada a la cuenta,
la cual es necesaria para la recepcidén de notificaciones y la recuperaciéon de
credenciales.
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« Informacién del Rol: Justo debajo del nombre de usuario, el sistema muestra una
etiqueta identificativa con el perfil de acceso asignado (por ejemplo, "SUPER-
ADMIN"), lo que determina los permisos de gestion del usuario.

4.3. Roly Guardado

e Guardar Cambios: Una vez realizadas las modificaciones deseadas en el nombre o
el correo, el usuario debe pulsar el botdn "Guardar Cambios" para que la
informacién se actualice de forma permanente en la base de datos.

Nota de Seguridad: Al modificar el correo electrénico, asegurese de infroducir una
direccion vdlida, ya que esta serd la utilizada por el sistema para cualquier comunicacion
oficial o proceso de restablecimiento de confrasena.
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5. GESTION DE CONTENIDOS (EJEMPLO: ALOJAMIENTOS)

La seccién de contenidos permite administrar la oferta turistica que se muestra en la web
oficial. El sistema garantiza que cada usuario acceda Unicamente a lo que le corresponde
segun su perfil de permisos.

Atencion: si detecta que los permisos que fiene habilitados no le permiten editar los
recursos que deberia tener habilitados, contacte con los administradores de la web de
Sierra Norte de Madrid

#2 panel Sierra Norte @ Editor de Contenido

CONTENIDOS,

nicio / Alojamiento:

IS 1 Alamientos
Y Restaurantes
Mostrar 1 2 registros "
Mt Productores/Artesanos il rogistn Buscar
Planes DT Nombre Tipo Zona / Pueblo Email Teléfono ' Capacidad | Pre EstadoenPanel ' Estado en WP Acclanes
8§ Experiencias
. - £ Con camblos " P
2 TestzEditado ¥ | (EEE)(EEE) Valle Altodel Lozoya  OteruelodelValle  javierz garciagasapglobalsolutioncom 615874783 88 a0 - = | RNE
B Eventos priio progkist =~
OTROS CONTENIDOS A
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior BNl Siguiente
B Documentacion

Financiado por
la Unién Eurcpea i

g 2026 Sierra Norte

5.1. Permisos y Capacidades de Gestidn

El acceso a las funciones de creacion y edicion estd estrictamente regulado:

Usuarios Editores: Solo pueden crear nuevos recursos si tienen habilitado el
permiso de "propietario” (owner) para esa categoria especifica, accidon que solo
un usuario administrador puede hacer. Ademds, solo pueden editar los recursos
que han creado ellos mismos o aquellos que les han sido asignados
explicitamente por un administrador o mediante la sincronizacién masiva.

5.2. Estados del Contenido

El listado muestra dos columnas criticas para el control de la informacién:

Estado en Panel: Indica si existen modificaciones locales pendientes de ser
enviadas a la web. Este estado podrd ser:
o "Sin cambios" si el estado de esa ficha en el panel no ha sido modificado
desde su Ultima sincronizacién hacia wordpress.
o "Con cambios", y un mensaje indicando cuales son esos cambios, cuando
silos haya
Estado en WP (WordPress): Refleja la situacidon del recurso en la web institucional:

ASAP GLOBAL SOLUTION 11
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o No existe: El recurso aun no se ha sincronizado con WordPress.
o Borrador: El contenido estd en la web pero no es visible al publico.
o Publicado: El contenido es visible actualmente en sierranortemadrid.org.

5.3. Panel de Acciones

Cada fila del listado incluye una serie de iconos que permiten ejecutar operaciones
especificas segun el rango del usuario:

o Editar (Icono lapiz): Acceso al formulario de modificacion del recurso.

o Activar/Desactivar (lcono ojo/prohibido): Permite habilitar o deshabilitar el
recurso en la intranet.

o Sincronizar desde WordPress (lcono flecha circular izquierda): Sobrescribe los
datos del panel con la informacion existente en la web. Solo puede realizarlo el
usuario propietario (owner) para deshacer cambios locales y recuperar la version
de WordPress.

Nota: Para que estos recursos sean visibles en la web institucional de Sierra Norte, un usuario
administrador deberd publicar los contenidos que el editor modifique en este panel.

5.4. Llistado y Exportacion

El usuario puede filtrar la informacién mediante el buscador y exportar los datos de los
alojamientos en formatos Excel, CSV, PDF o Impresion para facilitar el control administrativo
de la oferta del territorio.

5.5. Formulario detallado de edicion (ejemplo: alojamientos)

El formulario de creacion y edicidn constituye el nicleo operativo para la actualizacion de
la oferta turistica. Aunque la estructura de campos varia segun el tipo de contenido, el
modelo de Alojamientos ejemplifica la organizaciéon légica y la profundidad de datos
requerida por la plataforma.

La interfaz se organiza en pestanas temdticas para facilitar la navegacién y asegurar que
toda la informacidn critica del recurso esté cubierta.

e Pestana: Datos Generales
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Inicio / Alojamientos / Crear

E Nuevo Alojamiento

PRIl Unicaciony Contacto  Servicios y Rede Multimedia y Dacs
Nombre del Alojamiento * Tipo de Alojamiento
Capacidad Pracio (€)
Descripeion corta/ extracto
#° B U & Rlewasy- A - = = =- @ e & -8 X << 7

Descripcion completa

n
m
i
8
3]
L]
£3
N

7+ B U 8 rReleway- A -| &

00 caracte

A

Financiado por .
1a Unién Europea 3 B,
NextG €U e
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Esta seccion recoge la informaciéon descriptiva fundamental del recurso:
o Identificacién: Nombre del alojamiento

o Categorizacion por Taxonomias: Campos de tipo selector (como 'Tipo de
Alojamiento") que se nufren directamente de la seccidon de Taxonomias
sincronizada desde WordPress.

o Datos Operativos: Capacidad del establecimiento y rango de precios.

o Contenido Textual: Incluye un editor de texto enriquecido para la
"Descripcion corta" (extracto) y la "Descripcion completa”, permitiendo
aplicar formatos bdsicos para mejorar la lectura.

Pestana: Ubicacion y Contacto

nicio / Alojamientos

B Nuevo Alojamiento

s [UESCCONONTEERI  Sorviciosy Redes  Multimediay Doc
Q Direccion Zona Pueblo
Sierra de La Cabrera
o Teléfono & Email @ Web
Cancelar B Guardar Alojamiento

Centrada en la localizacion fisica y los canales de comunicacion directa:

o Locadlizacion Geogrdfica: Seleccion de la Zona (gj. Sierra de La Cabrera) y el
Pueblo (ej. Lozoyuela) mediante selectores vinculados.

o Direccion: Campo de texto para la ubicacion exacta.

o Canales de Contacto: Teléfono, correo electrénico vy sitio web oficial del
recurso.
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o Pestana: Servicios y Redes

nicio / Alojamientos / Crear

B Nuevo Alojamiento

Datos Generales  Ubicaciony Contacto  [EEEIVSREIEERECN  Muttimedia y Docs

Sarvicios (Multiple) Tipo do Cliente

0 Facebook @ Instagram W Twitter < Otras Redes

Informacisn sobre Accesibilidad

7| B U & |Riewsy- |A -| = E = B o @ W | X|so ?
Informacién de accesibilidad relevante

Informacién sobre Mascotas:

# B U # riewy- A - = = =- H o & m X o 7

Informacion de mascotas relevantes. (Admite o no admite, precio adicional, con solicitud previa

Permite detallar la propuesta de valor y la presencia digital:

o Servicios (Multiple): Selector multiple basado en taxonomias para marcar
servicios disponibles (Wifi, piscina, parking, etc.).

o Perfil de Cliente: Clasificaciéon del tipo de publico objetivo.

o Presencia Social: Campos especificos para las URLs de Facebook, Instagram,
Twitter y ofras redes sociales.

o Informacién Especifica: Bloques dedicados para detallar de forma narrativa
la Accesibilidad del lugar y la Politica de Mascotas.

o Pestana: Multimedia y Docs
E Nuevo Alojamiento

atos Generales  Ubicacidny Contacto  Servicios y Redes [N R ERIelte

Imagen Principal

Elegir archivo Buscar

s en HORIZONTAL

Cancelar B Guardar Alojamiento

Gestion del material visual que se mostrard en la ficha publica:

o Imagen Principal: El recurso visual que encabeza la ficha. Se puede sustituir o
eliminar.

o Galeria Actual: Listado de imdgenes secundarias.
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o Subida de Archivos: Zona de carga (drag & drop) para nuevas fotografias. Se
recomienda subir entre 5y 10 imdgenes en formato HORIZONTAL y con un
tamano optimo de 1920x1080.

5.6. Finalizacion y registro de cambios
En la parte inferior del formulario, independientemente de la pestana donde se encuentre,
el usuario dispone de una barra de acciones final:

e Bitdcora de cambios: Un campo de texto obligatorio donde se debe indicar qué
modificaciones se han efectuado. Esto facilita enormemente la verificacion por
parte de los administradores antes de sincronizar a WordPress.

e Actudlizar Recurso: Botén para guardar los cambios en la base de datos de la
intfranet.

Recomendacién de uso: Antes de pulsar "Actualizar’, revise siempre la pestaia "Multimedia
y Docs" para asegurar que las imdgenes cumplen con la orientacidn horizontal,
garantizando asi la estética de la web oficial.
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A diferencia de otros contenidos, la seccidon de Eventos estd disenada para fomentar la
participacion de todos los agentes del territorio, permitiendo una actualizacion dindmica
de la agenda de la Sierra Norte de Madrid.

6. GESTION DE EVENTOS

6.1. Reglas de Creacidén y Publicacion

El flujo de trabajo para los eventos se rige por las siguientes normas:

e Creacién Universal: Los eventos pueden ser creados por cualquier tipo de usuario
de la plataforma.

e Gestidon de Publicacion: Aunque cualquier usuario puede proponer un evento, su
publicacién definitiva en WordPress y las actualizaciones posteriores siguen las
mismas reglas jerdrquicas que el resto de contenidos (requiriendo supervision de un
administrador para el envio a la web institucional).

6.2. Estructura del Formulario de Eventos

El formulario de edicidon de eventos se organiza en pestanas especificas para cubrir todos
los datos logisticos y de interoperabilidad:

« Informacién General: Incluye el titulo del evento, descripcidén enriquecida, imagen
destacada vy la posibilidad de anadir un enlace externo para ampliar informacién o
venta de entradas.

Inicio / Eventos / Crear

&3 Nuevo Evento

Titulo dol Evento *
Completa este campx

Descripcion del Evento

7B U | 8 Raleway- | A - E|E ET B ® & ®| X <> 7

Longitud recomendada: 6
Imagen Destacada Enlace Externo (Opcional)

Elegir imagen. Buscar

Cancelar B Guardar Evento

e Fechas y Horarios: Permite establecer con precisién el inicio y fin de la actividad,
asegurando que la agenda se mantenga actualizada automdticamente.
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19/03/2026, 16:58 [m] 29/03/2026. 16:58 (m]

Cancelar Que has modificado? (Ej Cambio de fecha & Actualizar Evento

e Locdlizaciéon y Organizadores: Selectores vinculados a la base de datos de
localizaciones (€. Braojos) y entidades organizadoras (ej. Asociacion Valoja)
gestionada por los administradores.

Informacion General  [ZSSEEMENEUGEIN [ ocalizacion y Organizadores Categorizacion Neocom

Fecha y Hora de Inicio * Fecha y Hora de Fin

Informacion General  Fechasy Horarios  [ESCICEIRIIGHeCREREIgN  Categorizacion Neocom

Localizacién Organizador

Braojos - Asociacion Valoja

Direccion Fisica / Localizacion Exacta

C/ Lagunas de Neila 8. 5E

Cancelar Qué has modificadc Cambio de fecha! & Actualizar Evento

6.3. Listado y Estados

#* panel Sierra Norte
S

ADMINISTRACION Inicio / Eventos

86 Gestion de Usuarios ﬁ Eventos

W Taxonomias

contemoos [Bece [ Bsv | 8r0r | 8 monn

B Aojamientos (157} Mostrar xe & registros Buscar
1 Restaurantes € 1 izaci 9

-] Evento / Fecha Localizacién / Org. Pueblo / Categoria (Neocom) Responsable Estado Panel Estado WP Acciones
B empresas [75) —

s Test desde Panel & © Torrelaguna AT — {z B

cambios = |

s Productores /Artesancfl) ) 24/03/2026 - 15/03/2026 ® Deporte |
€ Oficinas de Turismo D testz & Loc: Bracjos @ Torrelaguna, Cabanillas de la Sierra

2 ! -~ adminAsap v Sin cambios Qr| Y
" (1 18/03/2026 - 2970372026 Org: Asaciacion Valojo » Exposicion, Deporte
Planes 155

. 4 Anterior RS Siguiente

I - Mostrando registros del 1l 2 de un total de 2 registros .

o
I Espacios Culturales (£
& Espacios Naturales (@)

@ Eventos v

i Listado de Eventos

QTROS CONTENIDOS

Financiado por
B Oocumentacion ) la Unién Europea e
[s— o -

El listado de eventos ofrece una vision global que incluye:

© 2026 Sierra Norte

i £
g
w

i

e Datos Clave: Nombre del evento, fechas, localizaciéon, organizador y el responsable
asignado.

e Vinculacion Neocom: Muestra el pueblo y la categoria asignados para la
plataforma Neocom directamente en la tabla principal.

o Estados de Sincronizaciéon: Indica si el evento estd "Creado" o "No creado" en
WordPress, permitiendo a los administradores identificar rdpidamente las propuestas
pendientes de validar.
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Nota sobre Localizaciones y Organizadores: Si al crear un evento no encuentra el lugar o
la entidad organizadora en el desplegable, deberd contactar con un administrador para
que lo de alta previamente en sus secciones correspondientes ("Localizaciones (MEC)" u
"Organizadores (MEC)").
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Esta Ultima seccién del manual detalla el funcionamiento de la Biblioteca de Documentos,
una herramienta disenada para centralizar y distribuir recursos de interés para los distintos
perfiles del territorio.

7. DOCUMENTACION

La seccidon de Documentaciéon actia como un repositorio de archivos compartido donde
la administracion puede poner a disposicidon de las personas usuarias material de apoyo,
guias técnicas o normativas.

7.1. Gestion de Archivos

e Permisos de Gestion: Solo las personas usuarias con rol de Administrador tienen
capacidad para subir, editar o eliminar documentos de la biblioteca.

« Segmentacion por Categorias: La documentacién se organiza en pestafias segun el
tipo de contenido al que va diigida: Alojamientos, Empresas, Productores,
Restaurantes y Oficinas de Turismo.

« Notificaciones Automadticas: Al subir un nuevo documento a una seccion especifica,
el sistema envia automdticamente un correo electronico de aviso a todas las
personas usuarias que tengan esa categoria asignada como owner en su perfil,
asegurando que la informacién llegue rdpidamente a los interesados.

7.2. Interfaz de la Biblioteca

Biblioteca de Documentos

ORDENAR POR TIPO DE ARCHIVO

Ultima actualizacion v Todos los archivos v & Limpia

i2m Alojamientos

Test 22

Como se observa en laimagen, la interfaz ofrece diversas herramientas para la localizacion
de archivos:

« Filtros de BUsqueda: Permite ordenar los documentos por "Ultima actualizacion" y
filtrar por "Tipo de archivo" (PDF, im&genes, etc.).

e Fichas de Documento: Cada archivo muestra una vista previa, su nombre, formato
(e]. PNG), tamano y la fecha de subida.
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e Acciones: Los editores podrdn descargar los archivos existentes en las secciones que
tengan habilitadas.
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